Заполнение  бланка информации о турпутевки иностранного гражданина, пользующегося услугами туристической компании
1)  Машинописное заполнение данного бланка.
2)  Отдельный заполненный бланк на каждого туриста не требуется, однако необходимо, чтобы у каждого заявителя в документах была копия группового бланка.

3)  Все страницы бланка должны быть заверены печатью и подписью.
4) Исправления не допускаются.

5)  Данный бланк должен предоставляться только с оригинальной печатью и подписью.

6) «Сведения о турфирме»:  В данном поле, должны быть указаны те же самые данные, что и в договоре. Необходимо указать реквизиты турфирмы, с которой заявитель подписал договор.
7) «Паспортные данные туриста»: Необходимо  указывать № паспорта туриста и его дату рождения.
8)  «Дата начала тура/окончания тура»: В случае ж/д (автобусного) диапазон дат въезда и выезда должен быть указан:

· пересечение границ Шенгенской зоны 
· даты заселение в отель и выселения из него
9) «Название, адрес, телефон гостиницы»:  Если в ходе тура турист останавливаться в нескольких отелях, то необходимо указать данные всех гостиниц, а также срок пребывания в каждой из них.
10) «Имя лица подписавшего договор»:  В данном поле необходимо указать только данные лица, с которым заключила договор турфирма, т.е. это либо один из заявителей, либо лицо, которое приобрело тур для заявителей и фигурирует как сторона клиента в договоре. Подпись покупателя тура и/или заявителя в данном поле не требуется.
11) «Ф.И.О. и подпись лица, ответственного за правильность данных, и печать организации» Под организацией в данном пункте подразумевается турфирма (представитель турфирмы, который заполняет этот бланк)
